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VADEMECUM 
Guida Rapida Operativa - Adozione Libri di Testo (Argo) 

Obiettivo: Gestire le adozioni per l’anno scolastico 2026/2027 in pochi passaggi. 

1. Accesso al Sistema 

1. Entra nel portale Argo DidUp o Argo Portale Personale. 

2. Clicca sull'icona "Adozioni Libri di Testo" (solitamente un'icona con dei libri). 

3. Seleziona “Adozione per classe” e l'anno scolastico di riferimento: 2026/2027. 

4. Clicca su “Azioni” (a destra). 

5. Seleziona classe di interesse cliccando sulla freccia a destra. 

6. Per importare i libri di testo già in adozione (indicati nella parte inferiore della finestra) 

clicca su “Azioni” (in basso a destra) e successivamente clicca su “aggiungi testi” (in alto a 

destra) selezionare il testo e concludi con il tasto “Azioni”. 

7. Spunta se è “Nuova adozione” / “Da Acquistare” / “Consigliato”. 

8. Inserire la materia. 

9. Salva. 

2.       Tabella dei Comandi Principali 

Usa questa legenda per muoverti nel pannello: 

Icona / Funzione Azione da compiere 

Freccia in Su  Conferma il libro dell'anno precedente per l'anno prossimo. 

Cestino  Rimuove un libro precedentemente inserito o errato. 

Flag "Nuova Adozione" Da spuntare solo se il libro non era in uso nella stessa classe l'anno scorso. 

 

3.           I 4 Controlli Obbligatori (Checklist) 

Prima di chiudere la sessione, verifica che per ogni libro siano corretti questi parametri: 

• ISBN: Verifica che il codice a 13 cifre corrisponda esattamente all'edizione scelta. 

• Prezzo: Controlla che il prezzo visualizzato sia aggiornato (importante per il tetto di spesa). 

• Da Acquistare: Seleziona SÌ se gli alunni devono comprarlo; NO se è già in possesso o 

fornito dalla scuola. 

• Materia: Controlla che il libro sia "agganciato" alla tua disciplina specifica (es. Matematica, 

non generico). 

Note per i Coordinatori di classe 

I coordinatori di classe devono cliccare su "Riepilogo Adozioni" per verificare che la somma dei 

prezzi dei libri contrassegnati come "Da acquistare" non superi il limite ministeriale stabilito per la 

classe. 



Le Guide Sintetiche

Adozione testi Scolastici 2026/27
Sei un docente ? Questa guida è per te!

1. Accedi al programma Adozioni Testi Scolastici dal portale Argo     con le tue credenziali (quelle che usi 

per l'accesso a didUP), seleziona  quindi scegli la scuola. 

2. Osserverai le classi in cui insegni nell'anno 2026/27; ora clicca su per selezionare una classe. 

3. Nella  finestra  di  lavoro,  seleziona in  basso i  testi del  2025/26 (che corrispondo alla  materia  che 

insegni); per riconfermarli nella stessa classe del 2026/27, usa il pulsante 

I coordinatori di classe operano su tutte le materie della classe.

4. Per adottare testi prelevandoli dal catalogo libri della scuola clicca sul pulsante . 

5. Per aggiungere testi dal catalogo AIE (non ancora presenti nell'archivio scolastico) oppure testi 

occasionali non presenti nel catalogo, clicca sul pulsante  è quindi su  e quindi 

opta per .

Controlli 

• Un testo con l'indicazione Nuova Adozione , dovrà essere contrassegnato come consigliato o 
acquistare.

• I flag acquistare e consigliato sono esclusivi; in caso di testo consigliato, è obbligatoria l'indicazione  
monografia o approfondimento.

• Non è possibile immettere il flag Acquistare su un testo fuori catalogo .
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