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AREA 1 Elaborazione/integrazione POF/PTOF e relativo

monitoraggio in itinere con pianificazione di

GESTIONE POF I, o
eventuali azioni di miglioramento e verifica finale

E DOCUMENTI IDENTIFICATIVI DELL’IIS. Tenuta schede attivity/progetti e raccordo della

modulistica didattica delle sedi (modelli
verbali, progettazioni, BES ecc.)

Aggiornamento  Regolamento  di Istituto
(necessari regolamenti) e coordinamento gruppi
di lavoro formalizzati (Regolamento di Istituto in
primis)

Elaborazione RAV e conseguente PDM
Attivita di promozione dell’llS

Valorizzazione buone pratiche d’intesa con il DS e
Staff

AREA 2 Elaborazione Piano FSL, suo aggiornamento e

monitoraggio (collaborazione con FFSS per
AREA FORMAZIONE SCUOLA LAVORO

ORIENTAMENTO IN USCITA

aggiornamento POF) e relative griglie di verifica-
valutazione attivita FSL

Coordinamento attivita di progettazione dei
nuovi percorsi delle classi terze, quarte e quinte

Tenuta documentazione distinta per progetto
(lettera di invito al partner, scheda identificativa
e manifestazione di interesse a collaborare da
parte del partner, convenzione, progetto ecc.)

Coordinamento incontri operativi con i docenti
coinvolti in qualita di referenti e/o tutor scolastici
(anche in modalita da remoto)

Coordinamento incontri destinati agli studenti e
docenti tutor su contenuti dei percorsi di
Formazione  Scuola Lavoro di  ciascun
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anno/corso/indirizzo

Collaborazione con ufficio di segreteria per
eventuale programmazione e organizzazione di
uscite/esperienze/stage ricadenti nella FSL area
alunni

D’intesa con il DS tenuta rapporti con soggetti
Partner e documentazione inerente

AREA 3 Relazioni con istituti di istruzione secondaria di
primo grado, promozione del curricolo verticale

AREA CONTINUITA’ DIDATTICA ED .. . . .
tra i diversi segmenti formativi e raccordo

ORIENTAMENTO IN INGRESSO didattico/professionale

Diffusione di buone pratiche metodologiche/
sperimentazioni didattico-educative e
promozione di una riflessione sul curricolo
d’Istituto anche tramite prove per classi parallele

Pianificazione ed elaborazione iniziative di
accoglienza e orientamento in ingresso
(collaborazione con le altre FFSS e Orientatore)

Cura degli incontri di orientamento presso le
Scuole Secondarie di primo grado per
illustrazione PTOF (anche in modalita da remoto)

Organizzazione e cura di giornate a porte aperte
presso ciascuna sede scolastica (OPEN DAY /
OPEN LAB ecc.)

Organizzazione e coordinamento iniziative aperte
alle famiglie e al territorio volte a promuovere
sensibilizzazione e formazione su temi/progetti di
interesse: es. prevenzione bullismo/cyber
bullismo, educazione alla salute, educazione
ambientale

Monitoraggio/supporto e valorizzazione
esperienze di mobilita internazionale coinvolgenti

gli studenti (in collaborazione con Referente
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Mobilita internazionale/intercultura)

Supporto e cura organizzazione eventuali
manifestazioni scolastiche programmate aperte
al territorio (in collaborazione con DS e suo Staff)

AREA 4

SUPPORTO ALUNNI E INCLUSIONE

Attivita di promozione del benessere a
scuola/Interventi per la prevenzione del disagio e
della dispersione con eventuali azioni di
recupero/potenziamento

Supporto alunni BES e DSA

Azioni di collegamento con i servizi territoriali
specifici: coordinamento sportello di ascolto

Coordinamento gruppo di lavoro composto dai
docenti di sostegno anche per stesura /revisione
PAI

Coordinamento attivita di inclusione dell’llS Cura
di Monitoraggi relativo a studenti con disabilita,
bes e/o con DSA

Coordinamento degli incontri del Gruppo H e del
GLI d’Istituto, presiedendone le sedute e
curandone la verbalizzazione;

Coordinamento azioni ed interventi di eventuali
figure aggiuntive (es assistenti alla
comunicazione/educatori)

Cura, aggiornamento e tenuta della
documentazione inerente studenti in stato di
disabilita (in collaborazione con colleghi, genitori,
figure specialistiche, segreteria)

Supporto all’ufficio di segreteria — area studenti —
nella produzione di eventuali comunicazioni a
famiglie, ASP, Articolazioni territoriali, MIUR,
Provincia e Regione

Supporto a definizione organico docenti di
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sostegno e puntuale verifica documentazione
utile (lavoro sinergico da svolgere con ufficio
alunni).
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